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PROCESO EDITORIAL -Informacion para autores/as

Solicitud de publicacion

El procedimiento a seguir para la publicacion de una obra comenzara con la presentacién de la
solicitud de publicacién junto con el original a publicar. Para su preparacién tenga en cuenta las
normas de envio de originales. Si postula a una de las colecciones del sello UJA Editorial,
asegurese, en su caso, de seguir las normas de envio de originales especificas de la Coleccion.

La recepcion de originales se hace directamente en la direccién de correo que esta habilitada en
UJA Editorial (editorial@ujaen.es).

Debera aportar la siguiente documentacion:

Solicitud de publicacidn, cumplimentada en todos sus apartados y debidamente firmada
por el/la autor/a, en el caso de una obra individual, o bien, en el caso de obras de autoria
multiple, por la persona encargada de la coordinacion y/o edicién de la obra, quien a
partir de ese momento ostentard la representacion de los demdas autores ante la
editorial. En el caso de obras colectivas, se deberd preparar la autorizacion para obras
en colaboracion firmada por cada uno de los autores que debera aportar a la editorial
una vez se le comunique la resolucion positiva de publicacién.

Original completo y definitivo, no admitiéndose resimenes ni textos provisionales, en
formato Word y una copia en formato pdf anonimizada, en la que se deberan incluir las
tablas, graficos, imagenes, fotografias, etc. en el lugar correspondiente.

Cuando en el original se incluya cualquier contenido que se encuentre protegido por
derechos de propiedad intelectual pertenecientes a terceros, deberd obtener de sus
titulares la autorizaciéon necesaria para su uso; autorizacion que deberd aportar a la
editorial una vez se le comunique la resolucién positiva de publicacion.

Cuando el archivo original supere el peso maximo permitido para el envio por correo
electrénico, podra adjuntarse por cualquier plataforma de envio de archivos o mediante
enlace para descarga.

Para aquellas obras que no requieran del proceso de evaluacién se seguiran las normas
de envio de originales.

Recibida y examinada su peticién en la editorial, se le enviard acuse de recibo, en caso
de estar incompleta se le solicitara que complete la documentacion, se abrira
expediente de publicacidon y se iniciara el proceso de evaluacion.
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Evaluacion y resolucion

De acuerdo con el articulo 25.3 del Reglamento de funcionamiento de la Editorial Universitaria,
la solicitud que redna todos los requisitos previos exigidos serd tramitada por el Director Técnico
quien la adjudicara, en primera instancia y por contenido, al Director de la Coleccion
correspondiente.

UJA EDITORIAL no sometera, con caracter general, a la evaluacién establecida en el presente
Reglamento los siguientes tipos de obras:

a) Actas de congresos, encuentros, jornadas, reuniones cientificas.

b) Libros de homenajes, lecciones inaugurales, discursos de los doctores honoris causa.

¢) Las publicaciones que pudieran resultar de ciclos de conferencias o cursos en los que la
Universidad de Jaén figure como organizadora.

d) Material docente que cuente con el aval académico del Departamento y el visto bueno
del Vicerrectorado competente.

e) Las tesis doctorales, que seran publicadas en el repositorio institucional.

f) Las revistas cientificas, cuya evaluacidn sera competencia de sus propios érganos.

g) Las publicaciones de caracter institucional.

Respecto del resto de obras a incluir en el catdlogo de colecciones del sello UJA Editorial, se
establecerd un sistema de doble evaluacion regido por los principios de rigor cientifico,
transparencia y objetividad.

Evaluacion Interna, realizada por los responsables de la Coleccién:

UJA Editorial remitira los originales al Director de la Coleccién y, en su caso, al Coordinador de
Serie, quienes a su vez lo pondran en conocimiento del Comité cientifico. Se emitird un informe
previo que sera devuelto a la editorial.

Los informes que se reciban en esta evaluacidn interna podrdn ser negativos o positivos:

- Informe previo negativo, al considerar que no encaja en la tematica, objetivos y politica
editorial de la Coleccidn, en cuyo caso la justificacion debera ser lo suficientemente clara
y pormenorizada para que la resolucion del Consejo Editorial pueda ser lo mas
fundamentada posible.

- Informe previo positivo, aceptando inicialmente el original, condicionado a la preceptiva
revisidn externa.
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Evaluacidon Externa, el proceso se llevara a cabo a través de UJA Editorial, garantizando
tanto el anonimato de los autores como de los evaluadores. Se solicitardn dos informes
andénimos a profesionales, académicos e investigadores/as de reconocido prestigio externos a
la Universidad de Jaén y, en caso de no ser coincidente su valoracién del original, este se
sometera a un tercero.

Para ello, UJA Editorial proporcionara un modelo de informe cientifico-técnico, mediante el que
se evaluara la calidad y originalidad de las obras, ademas de incluir las sugerencias e indicaciones
gue se estimen oportunas con objeto de mejorar el contenido y presentacién de los trabajos en
aspectos tales como: fundamentos bibliograficos, estructura, organizacién y desarrollo de los
capitulos, estilo e impacto del tema en su campo de conocimiento.

Las observaciones y/o modificaciones recomendadas en las evaluaciones externas se remitiran
a los autores para que, en el plazo de un mes, entreguen la obra definitiva junto con un
documento con la descripcidn de los cambios realizados o, en su defecto, las alegaciones a las
modificaciones propuestas.

Para la edicién de traducciones internacionales y reediciones, las evaluaciones externas seran
sustituidas por avales externos presentados a través de los miembros de la Coleccion.

El original definitivo sera revisado por los responsables de la Coleccidn, que emitirdn un informe
final con propuesta de publicacién que, junto con el expediente completo, UJA Editorial

presentard para resolucion del Consejo Editorial, que sera comunicada a los autores:

- Resolucién negativa motivada y cierre del expediente.

- Resolucién positiva acompafiada de contrato de edicidn, en el que se establecen la
cesion a la editorial y los derechos correspondientes a los autores e inicio del proceso
de produccion.

Las obras editadas que hayan sido sometidas a este proceso de evaluacién hardn constar tal
circunstancia en su pagina de créditos.

Editorial de la Universidad de Jaén
Edificio Biblioteca B2

Campus Las Lagunillas, s/n - 23071 — Jaén
TIf: +34 953 212 355

editorial@ujaen.es

UJa.es


https://www.ujaen.es/servicios/servpub/sites/servicio_servpub/files/uploads/UJA%20EDITORIAL/Informe%20tecnico%20cientifico.pdf

EDITORIAL

e 2UJa

Universidad de Jaén

Produccion
Para iniciar el proceso de produccion el/la autor/a o coordinador/a entregara a la editorial:

- Contrato de edicion firmado.

- Autorizacién para obras en colaboracion firmada por cada uno de los autores.

- Autorizacién para el uso de cualquier contenido que se encuentre protegido por
derechos de propiedad intelectual perteneciente a terceros (ilustraciones, fotografias,
imagenes).

- Formulario de recogida de datos para indexacidn, con el objetivo de alcanzar una mayor
difusion de las obras editadas.

- Original definitivo preferentemente en formato Word o RTF, en un Unico documento o
archivo; en caso contrario se indicard en hoja aparte el nombre de cada documento y su
orden de concatenacion.

Las imagenes se remitiran en formato TIFF o JPG. Estas deberan tener una resolucién minima de
300 ppp (puntos por pulgada) y un tamafio de 21 cm de lado mayor, siendo el menor
proporcional.

- Textos para resumen (maximo 500 caracteres) y difusidn (extensién aprox. un folio).

- Fotografia de autor/a y breve resefia biografica; en caso de obras colectivas breve
resumen de autoria (nombre autoria y filiacion).

- Propuesta de imagen para portada.

Para la correcciéon de pruebas el/la autor/a o coordinador/a dispondra de un plazo maximo
de cuatro semanas para las primeras pruebas, y de dos semanas para las segundas.

UJA Editorial realizara, a través de profesionales externos, una correccion ortotipografica y de
estilo sobre la maqueta final que, junto con las pruebas de portada, remitira al autor o
coordinador para su visto bueno final.

Los formatos de edicion seran decididos por la editorial y se recogeran en el contrato de
edicidn, si bien, como norma general, se establece:

- Las obras que se editen en las colecciones del sello UJA Editorial se hardn en formato
impreso y digital.
- Para el resto de obras recogidas en el articulo 25.3 del Reglamento editorial:

Las enumeradas en los apartados a), c), y d) se editaran exclusivamente en formato
digital.
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En el caso de las enumeradas en los apartados b) y g), se decidira el formato de
cada una de ellas en el seno del Consejo Editorial, en atencion, entre otros, a su
interés institucional.

En cuanto a las obras enumeradas en los apartados e) y f), tesis doctorales y revistas
cientificas, su formato sera el digital en acceso abierto, a través de sus plataformas
de edicién (Ruja y revistaselectronicas.ujaen.es, respectivamente).

Las obras en formato digital se distribuiran bajo los sistemas de seguridad y derechos de uso
restringidos para poder proteger los derechos de autor (DRM, Digital Rights Management),
concertados con las plataformas de distribucion de contenidos digitales contratadas.

Declaracion de politicas de autoarchivo:

El Consejo Editorial, en su sesién n.2 9, de 7 de junio de 2021, de acuerdo con la declaracion de
Berlin sobre el acceso abierto firmada por la UJA en 2013, y en aras a alcanzar los mayores
indices de difusidon de nuestras obras, se declara lo mas permisivo y abierto posible.

Asi, teniendo en cuenta que las obras de nuestro catdlogo nacen, en principio, con un sesgo
comercial, o de retorno econémico, ello no impide que se permita a los autores el autoarchivo
de sus aportaciones individuales, siempre que se cumpla una serie de requisitos:

- Que el depdsito se realice en repositorios institucionales, académicos y/o personales.
- Que se haga constar, en todo caso, la procedencia y origen de la publicacion.

En cuanto a la financiacion de las obras, se atendera a lo establecido en el reglamento editorial,
en las normas generales de ejecucidn presupuestaria, en lo concerniente a publicaciones, y en
la resolucion del Consejo Editorial para cada una de las obras.

No obstante, se insta a los autores a la aportacidn de financiacion obtenida, para tal fin, a través
de sus departamentos, areas, grupos y/o proyectos de investigacion.

Igualmente, pondra en conocimiento de la editorial cualquier acuerdo previo de financiacién
con entidades externas para iniciar los tramites que puedan dar lugar a la firma de acuerdos de
patrocinio y/o coedicion.

En la pagina de créditos de la obra se hara constar la procedencia de cualquier financiacién y/o
patrocinio aportado.
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UJA Editorial asume los siguientes COmpromisos éticos velando el Consejo Editorial por su
cumplimiento:

La politica editorial se guiard esencialmente por el compromiso ético de la investigacion
cientifica.

Las opiniones expuestas en las obras publicadas son responsabilidad exclusiva de sus
autores y aceptan someterla a un proceso de evaluacién anénima por pares.

No se admitiran plagios. Ninguno de los datos incluidos en los originales presentados
habrd sido plagiado, inventado, manipulado o distorsionado.

Se garantizara la confidencialidad y el anonimato tanto de los autores como de los
evaluadores.

Se cuidara, especialmente, que los evaluadores no tengan conflictos de intereses con los
autores.

Las evaluaciones se regirdn por los principios de confidencialidad, neutralidad,
objetividad y siempre bajo un prisma constructivo y de mejora.
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Proteccion de datos y confidencialidad

UJA Editorial informa, de manera general, acerca de la salvaguarda de la privacidad y de la
proteccién de los datos de caracter personal aplicada a las actividades de tratamiento que
efectua a nivel del Portal, asi como por otros medios:

UJA Editorial garantiza que la documentacidn entregada por los/as autores/as,
coordinadores/as, evaluadores/as, asi como de cualquier miembro u érgano de la
editorial sera tratada con la debida confidencialidad durante todo el proceso de
solicitud, evaluacion, resolucién vy, en su caso, edicion final de la obra.

Los autores o coordinadores declararan conocer que, para gestionar la edicidn,
publicacion, difusidn y distribucién de la obra, la Universidad de Jaén requiere tratar sus
datos de caracter personal autorizando expresamente a la entidad para ello, conforme
a las clausulas informativas de proteccidn de datos que acompaniaran la documentacion
que se le solicite:

La UNIVERSIDAD DE JAEN, con domicilio en Campus Las Lagunillas s/n, 23071 Jaén, es la responsable del
tratamiento de los datos personales incluidos en el presente formulario. La UNIVERSIDAD DE JAEN cuenta
con un delegado de Proteccidn de Datos nombrado ante el Consejo de Transparencia y Proteccidon de Datos
de Andalucia al que puede contactar en la direccidn: dpo@ujaen.es. Los datos se tratan con la finalidad de
gestionar la edicién, publicacidn, difusion y distribucién de la obra resultado de la produccién cientifica,
docente, técnica y cultural. La legitimacién para el tratamiento viene dada por el cumplimiento de una
obligacion legal y mision y poder publico (Ley Organica 6/2001 de Universidades, parcialmente reformada
por la Ley 4/2007), la ejecucion del contrato de edicidn, y en el consentimiento expresamente manifestado
por el interesado. Los datos seran expuestos en los medios digitales de la Universidad de Jaén. El interesado
podra ejercitar los derechos de acceso, rectificacidon, oposicion, supresion, limitacién del tratamiento,
portabilidad y de no ser objeto de decisiones individualizadas. Para ejercitar los derechos deberd presentar
un escrito en la direccidn postal o electronica arriba sefalada. Debera especificar cual de estos derechos
solicita sea satisfecho y, a su vez, debera acompafiarse de la fotocopia del DNI o documento identificativo
equivalente. En caso de que actuara mediante representante, legal o voluntario, debera aportar también
documento que acredite la representacion y documento identificativo del mismo. El supuesto que considere
que sus derechos no han sido debidamente atendidos, puede presentar una reclamaciéon ante el Consejo
de Transparencia y Proteccion de Datos de Andalucia. www.ctpdandalucia.es.
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