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NORMAS DE FUNCIONAMIENTO, ENVIO DE ORIGINALES Y PUBLICACION

Normas de recepcidn y evaluacion de originales

1- Para enviar originales a la Revista, todos los autores del mismo deberan registrarse en la web
de la Revista (http://revistaselectronicas.ujaen.es/index.php/REE/user/register) como autores,
incluyendo de forma obligatoria el cédigo ORCID.

2- Una vez registrados como autores, podran enviarse los originales a través de la direccion web
de la revista http://revistaselectronicas.ujaen.es/index.php/REE/login. Seran aceptables los
formatos de documento Word en cualquiera de sus versiones, siempre y cuando se ajusten a las
normas para envio de originales. A la recepcion del articulo, se remitira recibo del mismo.

3- El trabajo original debe incluirse en alguna de las tres secciones disponibles:

e Numeros especiales: si el original corresponde a un nimero especial de los previstos en
la revista. En este caso, ademas se enviara una carta al Editor indicando el nimero
especial al que hace referencia para que el trabajo sea asignado al Editor/a invitado/a
correspondiente

e Tribuna: si el original es un trabajo dedicado a cualquier tematica relacionada con la
economia y la empresa, que no se corresponde con ningun numero especial. En este
caso, la Revista lo asignara al Editor/a de Seccidon especializado/a en la tematica del
trabajo.

e Notas criticas y reseias sobre libros.

4- El/La Editor/a Asociado/a realizara la primera revisién del original, debiendo constatar los
siguientes puntos:

e Que latematica del original es acorde con la linea editorial de la Revista y, en el caso de
los originales remitidos a la seccién monografica, que es acorde con el tema de esa
seccion.

e Que el original recibido cumple con las normas formales de un articulo de investigacidon
cientifica.

e Que el original contiene una aportacion al conocimiento potencialmente relevante.

5- Si el original no cumple los puntos anteriores, se producira su rechazo en primera instancia,
debiendo enviarse al autor/a un informe justificado elaborado por la persona que ha decidido
dicho rechazo.

6- Si el original cumple los puntos anteriores, se remite el original al Editor/a Especial en el caso
de los articulos relacionados con el nimero especial, o el/la Editor/a de Seccidn correspondiente
en el caso de los articulos de tribuna, quien se encargara de solicitar a dos evaluadores la
elaboracion de un informe sobre la calidad cientifica del articulo. En todo momento, se
procurard que los evaluadores sean investigadores de prestigio en el tema sobre el que versa el
articulo.
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7- A cada uno de los evaluadores anteriores se les remitira el original de forma que sus autores
no puedan ser identificados, solicitdndole que comunique la aceptacién o el rechazo de la labor
de revision en el plazo maximo de 7 dias naturales. Si el/la candidato/a a revisor/a declina hacer
la revision del articulo, o si transcurre el plazo sin haber obtenido respuesta, el/la Editor/a de
Seccidn o Especial debera encargar la revision a un nuevo posible revisor/a, volviéndose a iniciar
el plazo de 7 dias.

8- Si el/la revisor/a acepta realizar la revisién del articulo, debera registrarse como revisor/a en
la direccidn web de la revista http://revistaselectronicas.ujaen.es/index.php/REE/user/register.
Asimismo, se le concedera un plazo de 15 dias para realizar el informe sobre la calidad cientifica
del articulo. Dicho informe se remitird de nuevo a la direccibn web de la revista
http://revistaselectronicas.ujaen.es/index.php/REE/login.

9- A la vista de las recomendaciones razonadas de los informes de los dos evaluadores, el/la
Editor/a de Seccidn o Especial debera tomar una de las siguientes decisiones:

e Aceptar el articulo para su publicacién en su forma actual.

e Solicitar al autor modificaciones en el articulo de acuerdo con las indicaciones realizadas
por los evaluadores, publicandose el articulo tras la realizacidn de estas modificaciones.

e Solicitar al autor modificaciones en el articulo de acuerdo con los informes de los
evaluadores, volviéndose a remitir el articulo a los evaluadores tras haber realizado las
modificaciones.

e Rechazar la publicacién del articulo.

En cualquier caso, el/la Editor/a de Seccidon o Especial debera redactar un informe razonado de
su decision editorial y remitirlo, junto con los dos informes andnimos de evaluacién, a los
autores del original. En caso de que la decisidn editorial consista en la solicitud de cambios en el
articulo, el informe de la decision editorial debe contener el plazo disponible para la realizacidn
de las modificaciones sefialadas.

10- A la recepcion del articulo modificado, el/la Editor/a de Seccion o Especial deberd bien emitir
el informe final de publicacidn, bien volverlo a remitir a los evaluadores, reiterandose los pasos
desde el punto 8 en adelante.

Normas para el envio de originales

1- Los trabajos enviados para su publicacion en la Revista de Estudios Empresariales. Segunda
época deberdn ser originales no publicados ni aceptados para su publicacidn. Igualmente, no
podran encontrarse en proceso de evaluacidn para su publicacién en otro medio de difusion.

2- Para poder enviar originales a la Revista, todos los autores del mismo deberan registrarse en
la web de la Revista (http://revistaselectronicas.ujaen.es/index.php/REE/user/register) como
autores, siendo obligatorio incluir el cédigo ORCID. Una vez registrados, podran enviarse los
originales a través de la direccion web de la revista
http://revistaselectronicas.ujaen.es/index.php/REE/login. Seran aceptables los formatos de
documento Word o en formato rtf en cualquiera de sus versiones, siempre y cuando se ajusten
a las normas para envio de originales. En ningln caso se admitiran documentos en formato pdf
u otro formato similar que dificulte la futura maquetacién del original.
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3- Cada trabajo debe ir precedido de una primera pagina que contenga, tanto en espafiol como
en inglés:

e Titulo

e Resumen (maximo 250 palabras)
e Palabras clave (maximo 5)

e Clasificacién JEL a dos digitos.

En ningln caso se admitirdn trabajos que incluyan los nombres de los autores en esta primera
pagina. Ademas, no se podran hacer referencias en el texto que lleven a descubrir la autoria del
articulo.

4- Los articulos no deben exceder de 25 paginas, incluyendo cuadros, graficos, bibliografia y
anexos. Las resefias o notas criticas no excederan de 8 paginas. El texto debe ser mecanografiado
a un espacio, con margenes exteriores de 2.5 cm. en cada lado. El tipo de letra general Time
New Roman, tamafio 12, normal. Titulo del articulo tamafio 14 y mayuscula. Epigrafes
principales tamafo 12 y mayuscula y siguientes en minudscula.

5- Los cuadros, tablas, figuras, etc., no deben ir insertados en el texto, sino al final del documento
indicando en el texto la ubicacion de los mismos. Deben ir numerados correlativamente, con un
titulo y con sus respectivas fuentes. En caso de ser necesario, se requerira a los autores el envio
de los ficheros originales de cuadros, tablas, figuras, etc. Sin embargo, estos ficheros no deberan
adjuntarse a no ser que hayan sido reclamados.

6- Las referencias bibliograficas irdn al final del articulo en el epigrafe Bibliografia, y se
estructuraran de acuerdo a las normas APA actualizadas. Si el trabajo cuenta con DOI, este debe
incluirse.

7- Las referencias bibliograficas que aparezcan en el texto o en las notas se haran citando el
apellido del autor o autores (en minuscula) y el afio y las paginas de referencia (entre paréntesis).

8- Las notas irdn numeradas correlativamente y voladas sobre el texto, incluyendo su contenido
a pie de pdagina y a un solo espacio.

9- Animamos a los autores a que incluyan consideraciones de sexo y género cuando sea
pertinente. Los autores deben utilizar con cuidado los términos sexo (atributo bioldgico) y
género (formado por circunstancias sociales y culturales) para evitar confundir ambos términos.
Los titulos y/o resimenes de los articulos deben indicar claramente a qué sexo o sexos se aplica
el estudio. Asimismo, se recomienda que se describan en los antecedentes si cabe esperar
diferencias de sexo y/o género; informar de cédmo se han tenido en cuenta el sexo y/o el género
en el disefio del estudio; proporcionar datos desglosados por sexo y/o género, cuando proceda;
y discutir los resultados respectivos.

Lista de comprobacion para la preparacion de envio

Como parte del proceso de envio, los autores/as estan obligados a comprobar que su envio
cumpla todos los elementos que se muestran a continuacién. Se devolveran a los autores/as
aquellos envios que no cumplan estas directrices.
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v" El envio no ha sido publicado previamente ni se ha enviado previamente a otra
revista (o se ha proporcionado una explicacion en Comentarios al / a la editor/a).

v" El fichero enviado esta en formato Microsoft Word o RTF.

v" Cada trabajo debe ir precedido de una primera pagina que contenga, el titulo, el
resumen (maximo 250 palabras), palabras clave (maximo 5) y clasificacidn JEL a dos
digitos, todo ello tanto en idioma espafiol como en inglés. En ningln se admitiran
trabajos que incluyan los nombres de los autores en esta primera pagina. Ademas
no se podrdn hacer referencias en el texto que lleven a descubrir la autoria del
articulo.

v Los articulos no deben exceder de 25 paginas, incluyendo cuadros, graficos,
bibliografia y anexos. Las resefias o notas criticas no excederan de 8 paginas. El texto
debe ser mecanografiado a un espacio, con margenes exteriores de 2.5 cm. en cada
lado. El tipo de letra general Time New Roman, tamafio 12, normal. Titulo del
articulo tamafio 14 y mayuscula. Epigrafes principales tamafo 12 y mayuscula y
siguientes en minuscula.

v" Los cuadros, tablas, figuras, etc., no deben ir insertados en el texto, sino al final del
documento indicando en el texto la ubicacion de los mismos.

v" El texto cumple con los requisitos bibliograficos y de estilo indicados en las
Directrices para autores/as, cumpliendo las normas APA actualizadas e incluyendo el
DOL.

Normas de publicacion

1- Maquetacion. Una vez aceptado el trabajo, el/la autor/a de correspondencia recibird el
documento maquetado disponiendo de un plazo maximo de 7 dias para realizar las correcciones
de maquetacidén que sean necesarias.

2- Financiacién. Deben indicarse todas las fuentes de financiacién del estudio. En el documento
maquetado, los autores deben introducir la informaciéon sobre la financiacién utilizando el
siguiente enunciado:

"Esta investigacidn no ha recibido financiacién externa."
o)

"Esta investigacidn ha sido financiada, parcial o totalmente, por [nombre del financiador] con
el codigo de identificacion [xxx]."

Deben comprobar cuidadosamente que los datos facilitados son correctos y utilizar la ortografia
estdndar de los nombres de las agencias de financiacién en publicados en
https://search.crossref.org/funding.

3- Contribuciones de los autores. Se espera que cada autor haya contribuido sustancialmente a
la concepcidn o disefio del trabajo; o a la adquisicién, analisis o interpretacion de los datos; o
que haya redactado el trabajo o lo haya revisado sustancialmente; y se compromete a responder
personalmente de las contribuciones del autor y a garantizar que las cuestiones relacionadas
con la exactitud o la integridad de cualquier parte del trabajo, incluso aquellas en las que el autor
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no haya participado personalmente, se investiguen, resuelvan y documenten adecuadamente
en la bibliografia.

En el caso de trabajos de investigacidn con varios autores, en el documento maquetado se debe
indicar la contribucidn realizada por cada autor/a en el trabajo, debiendo utilizarse el siguiente
enunciado:

"Conceptualizacién, X.X. e Y.Y.; Metodologia, X.X.; Obtencidn de datos, X.X.; Andlisis de datos,
X.X.; Redaccién - Preparacidn del borrador original, X.X.; Redaccidn - Revision y edicidn, X.X.;
Supervisién, X.X."

4- Aceptacion de términos. Aquellos autores/as que tengan publicaciones con esta revista,
aceptan los términos siguientes:

e Los autores/as conservaran sus derechos de autor y garantizaran a la revista el derecho
de primera publicacion de su obra, el cual estara simultdaneamente sujeto a la Licencia
de reconocimiento de Creative Commons que permite a terceros compartir la obra
siempre que se indique su autor y su primera publicacion en esta revista.

e Los autores/as podran adoptar otros acuerdos de licencia no exclusiva de distribucién
de la version de la obra publicada (p. ej.: depositarla en un archivo telematico
institucional o publicarla en un volumen monografico) siempre que se indique la
publicacidn inicial en esta revista.



